
2017届毕业论文（设计）电子稿提交要求

1.每个学生的毕业论文（设计）及附件材料装入一个文件夹，该文件夹命名格式为“姓名-学号-学院简称（见附件1）-论文(设计)题目”。该文件夹内含两个WORD文档，分别是：
①毕业论文（设计）文档：依次包括封面、诚信承诺书、中文摘要及关键词、英文摘要及关键词、目录、正文、参考文献、致谢、附录八部分内容。该文档命名格式为“姓名-学号-学院简称（见附件1）-论文(设计)题目”。如“张小海-0094266-艺术-羊角锤的创新设计”
②附件材料文档：以下1-10部分附件材料依次粘贴在该WORD文档中,切勿每一部分单独成一个WORD文档。学院存档的纸质稿论文按此顺序装订： 
（1）普通本科毕业论文（设计）选题方向审核表；
（2）普通本科毕业论文（设计）文献综述；
（3）普通本科毕业论文（设计）开题报告及任务书；
（4）普通本科毕业论文（设计）工作中期检查表；
（5）普通本科毕业论文（设计）完成情况登记卡；
（6）普通本科毕业论文（设计）指导情况登记表（4-6次）；
（7）普通本科毕业论文（设计）指导教师评阅表；
（8）普通本科毕业论文（设计）评阅教师评阅表；
（9）普通本科毕业论文（设计）答辩委员会审定表；
（10）普通本科毕业论文（设计）答辩记录。
该文档命名格式为“姓名-学号-学院简称（见附件1）-论文(设计)题目附件材料”。如“张小海-0094266-艺术-羊角锤的创新设计附件材料”。
2.每篇毕业论文（设计）及附件材料表格中的要求填写的信息须填写完整。
3.各学院按班级（勿按指导老师）将毕业论文（设计）打包并分别压缩，压缩格式为rar 或zip。压缩文件包命名格式为“学院简称（见附件1）-2011级-专业名称-班级人数”，如“工商管理学院人力资源1班45人”压缩文件包命名为“工商-2011-人力资源-1班45”。
